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Apresentacio

Caro aluno,

Para elaboracdo do seu Relatério de Estagio, estamos apresentando algumas normas
técnicas, suficientes para esta fase escolar, bem como a necessidade de padronizagcdo dos
trabalhos apresentados. Ela contém uma sintese de orientacdes e diretrizes (baseadas nas
normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT) que serdo tteis para uma
boa qualidade de apresentacdo do resultado do seu estdgio.

Nosso objetivo € prepara-los para a redacdo de seu trabalho a ser apresentado ao final de
seu estagio curricular obrigatdrio, necessario para a conclusdao do ensino técnico e médio
da EAFC-PA.

O trabalho final do estdgio ¢ um documento que contém o relato completo e objetivo do
cumprimento de estdgio exigido, mostrando experiéncias vividas, pesquisas € programas
desenvolvidos, objetivos propostos e alcancados e, principalmente, acontecimentos
relevantes ocorridos ao longo de sua execucdo. E a parte final de um trabalho, com a
descricdo dos acontecimentos na realizacdo atividades de estdgio, da forma como foi
conduzido, das avaliacdes, resultados obtidos, conclusdes, recomendacdes e, por fim,
sugestdes para o sucesso do trabalho com o qual o aluno estagidrio teve contato.

2. Apresentacio Fisica do Trabalho

2.1 PAPEL: A4 (210x297mm), escrito apenas em um dos versos (obrigatorio).
2.2 ESPACOS: no texto, usar o espaco um e meio (1,5cm).

2.3 MARGENS: superior: 3cm esquerda: 3cm inferior: 2cm direita: 2cm

2.4 PAGINACAO: seqiiencial no canto superior direito da folha a 2,0cm, em algarismos
arabicos.

2.5 LETRAS: usar tipo de letra que seja de facil leitura (Times New Roman ou Arial).
2.6 FONTE: tamanho 12 para o corpo do texto

3. Estrutura basica do trabalho

Os elementos pré-textuais sdo aqueles que precedem o corpo do trabalho e destinam-se a
prestar informagdes sobre o0 mesmo, composto de:

e Capa (obrigatério)

e Folha de rosto (obrigatdrio)

e Apresentacdo da Empresa (obrigatério)

e Agradecimentos (opcional)

e Resumo (obrigatério)

e Lista de ilustragdes — sdo: fotos, gréificos e figuras (se possivel)

e Sumario (obrigatorio)

Os elementos textuais sdao o corpo do trabalho, onde se expde o conteido do mesmo:
e Introducdo

® Desenvolvimento

e Conclusao



Os elementos pés-textuais sao aqueles que completam o trabalho e aparecem apds os
elementos textuais:

e Referéncias (obrigatdrio)

e Anexo (opcional)

A estrutura do trabalho é apresentada da seguinte maneira:

3.1 Elementos pré-textuais

e CAPA (obrigatério): é a protecdo externa do trabalho. Devera ser transparente na
frente e preta atrds em espiral.

e FOLHA DE ROSTO (obrigatério): ¢ a folha que apresenta os elementos
essenciais a identifica¢do do trabalho.

e APRESENTACAO DA EMPRESA (obrigatério): nome, endereco completo,
drea e atuacdo, periodo do estdgio, duracdo do estdgio, supervisor de estigio e
coordenador (nomes completos).

e DEDICATORIA (opcional): a critério do aluno.

e AGRADECIMENTO (obrigatéorio): ¢ interessante que sejam feitos
agradecimentos a pessoas € empresa.

e RESUMO: ¢ a apresentacdo resumida, clara e concisa do trabalho, destacando-se
os aspectos de maior interesse e importancia. Deve ser redigida de forma impessoal
(sempre na 3* pessoa — exemplo: N6s fizemos. Fomos incumbido de fazer.
Acreditamos, etc. O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as
conclusdes do trabalho. Esta parte deverd ser feita apos o trabalho pronto no seu
total.

e SUMARIO: relacdo das principais divisdes do trabalho na ordem em que aparecem
no texto, com as péaginas correspondentes, as quais devem ser contadas a partir da
folha de rosto e numeradas em ardbico, no canto superior direito, a partir da
primeira folha da introdu¢do (modelo - Anexo H).

Obs.: Cada elemento pré-textual vai em pagina proépria, centralizado e
semnumeracao.

3.2 Elementos textuais
Esta € a parte onde o trabalho vai ser desenvolvido num todo, e sua divisdo € a seguinte:

3.2.1 INTRODUCAO: é a parte onde o assunto é apresentado como um todo, é o
elemento explicativo do autor para o leitor, onde € definido o propdsito do trabalho e como
pretende-se desenvolvé-lo, objetivos e demais elementos necessdrios para situar o tema.
No caso do Relatério de Estagio deve conter também uma contextualizacdo do local de
realizacdo do estdgio e apontar a metodologia empregada (pesquisa bibliogréfica, pesquisa
de laboratoério, etc). Ea apresentacdo do trabalho, indicando a natureza; a importancia, e os
objetivos, dando uma idéia geral do que foi desenvolvido.

3.2.2 DESENVOLVIMENTO (Fundamentacio Tedrica)

Também chamado corpo do trabalho, deve apresentar o detalhamento das atividades de
estdgio realizadas e comunicar seus resultados. O conteudo pode ser subdividido em
capitulos, dentro de uma estrutura 16gica com que o tema foi desenvolvido.

Atividades Desenvolvidas:

Durante o estdgio devera ser explorada as atividades desenvolvidas e periodos de duracdo,
com os detalhes importantes do que foi realizado e/ou acompanhado pelo estagidrio,
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seguindo o cronograma, narrando os procedimentos das diversas etapas de cada trabalho,
citando os equipamentos utilizados, normas, catdlogos, etc..., assim como detalhando os
problemas e as solucdes encontradas.

O importante € que s6 devemos relatar, neste capitulo, estritamente a atividade praticas
desenvolvidas ou acompanhadas. De acordo comas caracteristicas das atividades e do
assunto, o autor pode dividir o relato em tantas partes quanto forem necessdrias, utilizando
para isso, capitulos e sub-capitulos.

3.3 CONCLUSAO

Iniciar em folha distinta apresentando um indicativo numérico, alinhado a esquerda.
Devera sempre ser escrito na 3* pessoa, exemplo: Nds concluimos que.

Breve resumo do assunto tratado e dos resultados obtidos e apresentados, fatores de
sucesso e insucesso do trabalho e revisdo das dificuldades encontradas.

Resumo das vantagens do trabalho/relatério desenvolvido e da utilidade que possa ter para
a institui¢do de estdgio ou para os seus clientes/parceiros.

Em sua parte final apresenta conclusdes correspondentes aos objetivos ou hipéteses. Deve
retornar aspectos iniciais langados na introdugdo, revendo as principais contribui¢des que
trouxe a realizacdo do estdgio. Como o relatério é essencialmente técnico, a conclusdao
deverd ter esse carater e decorrer das evidéncias, pois se situa na conclusdo a contribui¢ao
do autor para o avango de novas técnicas e/ou de uma nova visao empresarial. Portanto a
conclusao deve:

e Evidenciar as conquistas alcan¢adas com a realizacdo do estdgio;

e Indicar as limitacdes e dificuldades;

e Sugerir recomendacgdes para melhorar o curso, alguma disciplina, algum

conteddo para melhorar a qualidade do estagio e o desempenho do estagidrio;

e Apontar a relacdo entre a teoria e a pratica;

e Indicar sugestdes e dar recomendacdes de ordem pritica as quais venham

interferir na utilizacdo das técnicas e que venha contribuir para a sociedade.

Em sintese as caracteristicas principais de uma boa conclusdo sdo:

e Essencialidade: resumo marcante dos argumentos principais, chegada a dedugdes

l16gicas baseadas no desenvolvimento;

e Brevidade: o resumo conclusivo deve ser enérgico, breve, exato, firme e

convincente;

e Personalidade: a conclusdo deve definir o ponto de vista do autor, sendo

resultado de seu trabalho, € justo que traga sua marca pessoal.



MINISTERIO DA EDUCACAO - MEC
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA - SETEC
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CURSO TECNICO DE AGROPECUARIA

CABECALHO

Fonte tamanho

13/14. Nome Completo do Aluno
Centralizado a Fonte tamanho 12, 1* letras em maitsculas.
margem

: Centralizado e sem abreviag¢do
superior,espaga

mento simples

TiTULO

Fonte tamanho 16,
letra mailscula em
negrito, centralizado
na folha.

TITULO DO RELATORIO DE ESTAGIO
(Obrigatorio)

Arial fonte 12
Justificado e
alinhado abaixo
6cm da margem
esquerda

Relatorio de Estagio Curricular Supervisionado,
apresentado a EAFC-PA, como requisito obrigatério
para obtencao do titulo de Técnico Agricola com
Habilitacdo em Agropecudria.

Orientador: Prof. (se for o caso)

/ ORIENTADOR Local e Ano
Arial, pitch 12,letra Arial fopte 12,
maiuscula e letra maiuscula,
minudscula, folha centralizada
centralizado na na folha.
folha, nao
sublinhado Castanhal-PA

MES - 2009

LOGOMARCA da
escola
Centralizado abaixo do
segundo espago
simplessegundo
espaco simples

MARGEM:
Superior e esquerda: 3 cm
Inferior e direita: 2 cm




~ RELATORIO DE ESTAGIO
TiITULO DO RELATORIO (obrigatorio)

Nome do Aluno,

fonte12, 12letras TiTULO:

em maitsculas Nome completo do aluno Fonte tamanho 16
centralizado sem Negrito
abreviacéo e centralizado

Orientador: Prof.

Assinatura

LOCAL, MES E ANO
Fonte tamanho 12,
letra

mailscula e
minuscula,

Castanhal-PA
Meés - 200-

Modelo de folha da empresa

DADOS DE IDENTIFICACAO DA EMPRESA



Fonte 14 negrito,
centralizado e todo
em maiuasculo.

1. Nome: (MAIUSCULO, negrito, completo)

2. Localizagédo: Rua n®
CEP: - Cidade: UF:
Tel.: ()

Caixa Postal (quando houver):

site:

3. Area de atuagao:

4. Periodo: / / a / /

5. Duragéo: horas

6. Supervisor do estagio:

7. Coordenador:

Obs.: 1. Nao deixe de preencher nada, se nao souber pergunte. Se for uma
fazenda, fale com o dono como é que ele recebe correspondéncia.

2. O Coordenador é da EMPRESA, nao é o seu orientador (cuidado),
colocar SO se houver.

3. Colocar a titulacao do supervisor e/ou coordenador quando estes
tiverem. Exemplo: Eng2 Agronomo, Técnico em .....

4.

Agradecimento (s)



Agradecimentos Agradecimentos Agradecimentos



Modelo de Resumo

RESUMO

Muitos paises consideram o uso da biomassa para a producdo de energia e

biocombustiveis como sendo um dos caminhos promissores deste século para a
combinacdo harmoniosa entre o desenvolvimento e a conservagdo ambiental,
principalmente em paises em via de desenvolvimento.
Conforme cendrio industrial que o mundo vem delineando nas tultimas décadas, as fontes
renovdveis de energia elétrica e biocombustiveis, hoje ocupam um percentual com 1/5 de
toda energia mundial é gerada a partir de recursos naturais renovaveis: 13% a 14% da
biomassa e 6% a partir dos recursos hidricos (Hall et al, 2005). Dentre os diversos usos
destinados para a utilizacdo dos recursos naturais entre eles as culturas oleaginosas na
regido amazonica, estudos realizados por (SUDAM/PNUD,2000), ressaltam o 6leo de
dendé foi apontado como umas das solucdes tecnicamente satisfatérias para substituir o
Oleo diesel. Observou-se que 1 litro de 6leo vegetal pode substituir 1 litro de 6leo diesel,
cuja produgdo seriam necessdrios 2,2 litros de petréleo bruto. Sabendo-se que o Estado do
Para possui potencial significativo da combinagdo de terras para cultivo, 4 a 5 milhdes/ha
aptos para o cultivo do dendé (Embrapa, 2004), mao-de-obra abundante, agroindustrias de
dendé e usina de biodiesel, sdo pré-requisitos fundamentais para atender a legislacdo
11.097/2005 que estabelece a partir de 2008 a obrigatoriedade de adi¢do de um percentual
de 2%- (B2-biodiesel) ao diesel de petrdleo, isso demandard um aumento considerdvel na
producdo agricola das espécies oleaginosas promissoras para este novo combustivel no
Estado. Vale ressaltar que este trabalho € parte integrante do projeto “Identificacdo de
dreas, demandas sociais e instrumentos para a producdo de biodiesel pela agricultura
Jamiliar nos territorios Rurais do Estado do Pard” Nesse contexto o trabalho foi
concebido objetivando apresentar e comentar a experiéncia da participacdo da agricultura
familiar na cadeia produtiva do dendé para a producdo de biodiesel com o Grupo
Agropalma no Municipio de Moju-PA.

Palavras-chave: Pard, Agricultura Famliar, Dendé, Biodisel, Cadeia Produtiva, Agropalma,
Municipio de Moju.

- espaco simples entre as linhas em um unico pardgrafo.
- trazer o essencial para que se saiba do que trata o trabalho
- nunca ultrapassar 500 palavras



Modelo de Sumario

Sumario

L.INTRODUGAO. .......coooooiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

1.1 ODBJEUIVOS. ...vieeiiieeiieeeiieeeiteeeieeeeteeesereeesreeesaveeeeaeeesaeeenseeessseees

2. EMPRESA (SE HOUVEL).......ccoovvvveiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee e

3. FUNDAMENTACAO TEORICA...........oooooooomeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereren.

3.1

3.1.1

3.2

3.3

4. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS.........ccoiiiinininieieieieieens

4.1

4.2

5. CONCLUSAO. ... e e r s ennas

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.............oooooveeveeeeeeeeeeereenne

ANEXOS ... .ot

OBRAS CONSULTADAS. ...ttt

Obs.: No desenvolvimento do trabalho, colocar todos os itens principais e sub-itens
secundérios obedecendo a ordem cronolégica de aparecimento no corpo do
trabalho.

Salvo se precisar colocar expressoes, formulas e abreviaturas.

Automaticamente o item Conclusdo devera ser numerado seguindo a nova
numeracao, assim como os demais itens.

- Usar nimero arabicos.

- Nos itens principais usar letra maitscula e negrito

Aconselhamos fazer este item no médulo tabela, para melhor diagramacao,
sem as bordas e linhas.
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1. INTRODUCAO

Todo pardgrafo comegar sempre a 2,0 cm

N° da pagina no
canto superior
direito a 2cm

Obs.: A cada novo item comecar em uma folha nova, acompanhando o modelo
feito acima. Exemplo: 2.

Os itens que nao tiverem nimero também a esquerda acompanhando

os numerados. Exemplo: REVISAO BIBLIOGRAFICA, ANEXOS (quando
tiver) e BIBLIOGRAFIA CONSULTADA.
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Tire suas duvidas
1. Um trabalho deve ter Capa e folha de rosto
2 Nao esquecer que a Capa e Folha de Rosto sio diferentes. A Capa possui apenas alguns

dados da Folha de Rosto.

3. Na contracapa (2* folha do trabalho) devera aparecer o Titulo (nome) do trabalho, em
pitch16, negrito, todo maiusculo, centralizado (vide modelo — Anexo B).

4. A identificacdo do Orientador deve ser feita na propria folha de rosto.
S5Todas as folhas do trabalho devem ser contadas seqiiencialmente, mas nao numeradas.
S6 se coloca o nimero nas paginas a partir da primeira folha da parte textual (que sera

aprimeira da Introducao).

6. Os algarismos que indicam o nimero da pagina devem ser arabicos e deve estar no
canto superior direito a 2cm da borda superior ¢ de 2cm da borda direita.

7. As margens das paginas dos Trabalhos s@o: superior: 3cm, a esquerda: 3cm, inferior:
2cm, a direita: 2cm.

Nao ha diferenca na paginacao de Teses, Dissertagoes, Trabalhos de Conclusio,
Relatérios Final e Relatorio de Viagem. Todos sdo feitas do mesmo modo.

9. Lembre-se usar apenas as letras Times New Roman ou Arial, pois sao de facil leitura
e compreensao, usar fonte 12 para o corpo do trabalho.

10. Todo o texto deve ser digitado em espago 1,5

11. O inicio de paragrafo da-se a 2cm da margem esquerda.
-, Tabela2 -, Tabela3 - ...

Este resumo teve como Bibliografia Consultada

FURASTE, Pedro Augusto. Normas técnicas para o trabalho cientifico. Explicitacdo das
normas da ABNT de 2006. 14 ed. Porto Alegre: s.n., 2005.

- Relatério Final de Estiagio, CIEC da EAFS-SC, 2008

ROTHER, Edna Terezinha; BRAGA, Maria Elisa Rangel. Como elaborar sua tese:
estrutura e referéncias. 2° ed. 2005. 122p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Normatizagio de trabalhos
académicos. Disponivel na internet: www.abnt.org.br. [Acessado em 21 de mar 2009].
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