MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
ESCOLA AGROTECNICA FEDERAL DE CASTANHAL — PA
CONCURSO PUBLICO
EDITAL N° 008/2006

O Diretor Geral da Escola Agrotécnica Federal de Castanhal — PA, no uso de suas atribui¢des
legais, torna publico que estardo abertas as inscri¢des para o Concurso Publico destinado ao provimento de
cargos para o quadro permanente de pessoal Técnico Administrativo desta Institui¢do Federal de Ensino,
sobre a égide da Lei n° 8.112/90 de 11 de dezembro de 1990, autorizado pelo Ministério de Estado do
Planejamento e Gestdo, considerando o disposto no Decreto n°® 4.175 de 27/03/2002 e, através da Portaria
842/MEC de 03 de abril de 2006, publicada no DOU no dia 04 de abril de 2006

1 DA DISTRIBUIGAO DAS VAGAS, CARGOS E HABILITAGAO:

N° ‘ 0 INICIO REMUNERA |REQUISITO DE QUALIFICACAO
VAGAS |AREA/CARGO | NIV' | CARREIRA | CAQ INICIAL | PARA INGRESSO NO CARGO

= Graduagdo de nivel superior em
Ciéncias Contabeis (Reconhecida

01 Contador E | R$ 1.424,03 pelo MEC)

= Registro e situagao regular junto

ao Conselho Competente

1.1 PERFIL DO CARGO

Descricdo sumaria do cargo

CONTADOR e Executar a escrituragdo através dos lancamentos dos atos e fatos
contabeis; elaborar e manter atualizados relatérios contabeis; promover a
prestacdo, acertos e conciliagdo de contas; participar da implantacéo e
execugcao das normas e rotinas de controle interno; elaborar e
acompanhar a execugdo do orgamento; elaborar demonstragdes
contabeis e a Prestacdo de Contas Anual do érgao; prestar assessoria e
preparar informagdes econdmico-financeiras; atender as demandas dos
6rgaos fiscalizadores e realizar pericia.

o Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Fonte: Oficio Circular n° 015/2005/CGGP/SAA/SE/MEC

2 DO REGIME DE TRABALHO
2.1 O regime de trabalho dos Técnico-adminsitrativos sera o tempo integral de 40 horas semanais.

3 DAS INSCRIGOES:
3.1 Periodo: 30 de maio a 09 de junho de 2006
3.2 Horario: 8h as 11h e 14h as 17h;
3.3 Local: Prédio Administrativo - COORDENADORIA GERAL DE RECURSOS HUMANOS
3.4 No ato da inscri¢cdo, o candidato devera apresentar, obrigatoriamente:
a) Fotocdpia nitida e original do documento oficial de identidade e CPF
b) Fotocopia nitida da titulagdo exigida para o respectivo cargo
c) Duas (2) fotografias 3 x 4 recentes;

d) Comprovante de quitagdo com a Justica eleitoral
e) A Guia de Recolhimento da Unidao — GRU, recibo de pagamento da taxa de inscrigdo, no valor de

R$50,00 (cinglenta reais), a ser recolhida no Banco do Brasil (001)-Agéncia 4201-3, Conta Corrente
n°170.500-8

Codigo do Recolhimento —28883-7
Cédigo da Unidade Favorecida — UG 153232 GESTAO 26311
ESCOLA AGROTECNICA FEDERAL DE CASTANHAL
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3.5 Para obtencdo da GRU utilize o link www.eafc-pa.gov.br ou através do sitio do Tesouro/Fazenda
(www.tesouro.fazenda.gov.br), clicando inicialmente, no banner “Portal SIAF” (figura localizada na coluna
a direita da pagina), em seguida, no Menu Principal, na opgédo “Guia de Recolhimento da Unido” (coluna
esquerda) e, finalmente, em “Impresséo” GRU — Simples;

3.6
3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.17

_\_h

41.2

N&o havera, em hipotese alguma, restituicdo do valor da taxa de inscri¢o;

Nao sera efetivada a inscricdo de candidato estrangeiro sem o visto de permanéncia definitivo,
salvo os protegidos por acordos de cooperagao internacional,;

No ato da inscricdo, o candidato devera preencher e assinar a ficha de inscricdo sem emendas,
sem rasuras e sem omissao de dados.

A efetivagdo da inscricdo implica na aceitagdo tacita das condi¢des fixadas para a realizagdo do
Concurso, ndo podendo, portanto, sob hipétese alguma, alegar desconhecimento das normas
estabelecidas no presente Edital;

Sera admitida a inscricdo por terceiros mediante procuracdo do interessado e apresentagao do
comprovante (original) do recibo de pagamento da taxa de inscricdo, acompanhada de cépia legivel
— autenticada — do documento oficial de identidade do candidato. Estes documentos serao retidos.
Nao é necessario o reconhecimento de assinatura da procuragao;

O candidato inscrito por procuracdo assume total responsabilidade pelas informacdes prestadas
por seu procurador, arcando com conseqiéncias de eventuais erros de seu representante no
preenchimento da ficha de inscrigao;

Nao serdo aceitas inscrigoes via fax, correio eletrénico ou condicional;

A falsidade de afirmativa e ou documentos, ainda que verificada posteriormente a realizagdo do
concurso, implicard na eliminacao sumaria do candidato. E ser&o declarados nulos de pleno direito
a inscrigao e todos os atos dela decorrente, sem prejuizo de eventuais sang¢des de carater judicial
No ato da inscricdo o candidato recebera o comprovante de inscricdo e o conteudo programatico;
Fica assegurado as pessoas portadoras de necessidades especiais o direito de inscricdo no
presente concurso publico, desde que a deficiéncia seja compativel com a atividade inerente ao
cargo;

O candidato portador de necessidades especiais devera informar na Ficha de Inscrigdo o tipo de
atendimento compativel para a realizagdo de sua prova, quando for o caso. No entanto, esses
candidatos participardo do concurso em igualdade de condi¢gdes com os demais no que se refere
ao tipo de avaliagao, data, horaria e local de realizagdo da prova;

O candidato que necessitar de tempo adicional e/ou recursos assistivos (prova em braile e outros)
para a realizagao da prova devera requeré-lo com justificativa acompanhada de parecer que conste
grau ou nivel de necessidade, emitido por especialista da area até 72 horas antes da realizagdo da
prova ao Diretor Geral da EAFC-PA com atestado médico, em original ou fotocopia autenticada,
que justifique o atendimento especial solicitado (Decreto 3.298 de 20/12/1999)

Apés a data estabelecida no sub item anterior a solicitacado sera indeferida.

A candidata que tiver que amamentar durante a realizagdo das provas devera solicitar a Comissao
do concurso, atendimento especial, para tal fim, até quarenta e oito horas (48h) antes do dia e
horario da prova, e devera comparecer a prova com um acompanhante, que ficara em sala
reservada para essa finalidade, e que sera responsavel pela guarda da crianga

O candidato que desejar fazer altera¢des nos dados pessoais devera requeré-las no periodo da
inscrigao.

DA ESTRUTURA DO CONCURSO PUBLICO

Das Provas:

O Concurso Publico sera realizado m 02 (duas) fases (Eliminatéria e Classificatéria) e
representadas pelos seguintes instrumentos de avaliagao:

Fase Eliminatéria: constituida de Prova Escrita

Fase Classificatéria: constituida de Prova de Titulos

Tanto na Fase Eliminatéria quanto na fase Classificatéria, sera atribuida uma pontuacéo de zero a
cem pontos, para cada Prova.
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4.2 Da prova Escrita

4.2.1 A Prova Escrita, que compde a primeira fase deste Concurso, sera realizada na Escola Agrotécnica
Federal de Castanhal Rodovia BR 316, km 63 no dia 15 de junho de 2006, conforme cronograma
definido no Anexo I. A Prova Escrita terd duracdo de 04 (quatro) horas, com inicio as 08h00.
(horario de Brasilia — DF).

4.2.2 A Prova Escrita constara de 50 (cinqlienta) questbes objetivas, valendo 2,0(dois) pontos cada
questdo, que estarao distribuidas conforme quadro abaixo:

PROVA/TIPO AREA DO NUMERO DE TOTAL DE NATUREZA
CONHECIMENTO QUESTOES PONTOS
ESCRITA LINGUA 12 24
PORTUGUESA
ESCRITA INFORMATICA 14 28 ELIMINATORIA
ESCRITA ESPECIFICA 24 48

4.2.3 A prova escrita sera eliminatdria, devendo o candidato acertar 50% (cinquenta por cento) do
conteudo total para se classificar a fase posterior.

4.2.4 O resultado da prova escrita sera divulgado nos murais dos Prédios Administrativo e Pedagdgico e
no enderego eletrénico da EAFC-PA: www.eafc-pa.gov.br

4.3 Da Prova de Titulos:

4.3.1 Somente submeterdo a Prova de Titulos os candidatos habilitados na Prova Escrita, conforme
estabelecido no item 4.2.4. deste Edital.

4.3.2 Os titulos apresentados serdo considerados uma Unica vez, mesmo que o candidato tenha
formagao multipla.

4.3.3 Os diplomas e/ou certificados em lingua estrangeira somente serao validos se reconhecidos pelo
MEC e acompanhados de tradugéo feita por Tradutor Juramentado.

4.3.4 Os titulos deverao ser entregues em maos, no dia da prova de Titulos, conforme cronograma em
anexo, na Coordenacdo Geral de Recursos Humanos da EAFC-PA, em envelope devidamente
identificado, contendo também a relagdo dos mesmos, assinada pelo candidato, seguindo
rigorosamente a ordem prevista no item 4.3.8.

4.3.5 Sera atribuida nota zero na Prova de Titulos ao candidato que n&o entregar seus titulos na forma,
no prazo e no local estabelecidos neste Edital.

4.3.6 Os titulos a que se referem o numero de ordem 2 da tabela de titulos do subitem 4.3.8., s6 seréo
considerados, se deles constar a carga horaria da atividade.

4.3.7 . Os titulos a que se referem o numero de ordem 1 da tabela de titulos do subitem 4.3.8., s6 seréo
validos, se acompanhados do numero do parecer do Conselho Nacional de Educacgdo que
credenciou os respectivos cursos.

4.3.8 Ordem em que os titulos deverao ser apresentados e especificagdo dos valores a serem atribuidos:
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Ordem

Titulo

Pontuacgao
Maxima

01

Certificado de curso de doutorado em area afim a Area de estudo a que
concorre em curso nacional credenciado pelo Conselho Federal de
Educacéo, ou, quando estrangeiro, devidamente revalidado.

30

Certificado do curso de mestrado, em area afim & Area de estudo a que
concorre em curso nacional credenciado pelo Conselho Federal de
Educacgéo, ou, quando estrangeiro devidamente revalidado.

20

Certificado de curso de especializagdo em nivel de pds-graduagédo “Latu
Sensu”, em area afim do cargo — area de estudo a que concorre em curso
nacional credenciado pelo Conselho Federal de Educagado, ou, quando
estrangeiro devidamente revalidado.

15

Certificado de Curso pds técnico em area afim a Area de estudo a que
concorre

06

Certificado de Curso técnico em area afim a Area de estudo a que concorre

04

Observacao: Na ordem um (01) sera considerado na contabilizagao dos
o certificado de maior pontuacao.

pontos, apenas

02

Certificado de cursos ou estagios de cursos nao curriculares em que
participou como estudante ou como instrutor, na area afim do cargo a que
concorre, com carga horaria:

e Maior ou igual a 180 (cento e oitenta) horas, serdo considerados até 2
(dois) certificados com valor de 4 (quatro) pontos para cada um.

e Maior ou igual a 80 (oitenta) horas, serdo considerados até 3 (trés)
certificados com valor de 2 (dois) pontos para cada um.

e Maior ou igual a 40 (quarenta) horas, serdo considerados até 4 (quatro)
certificados com valor de 1 (um) ponto para cada um.

03

Atestado ou certificado de exercicio profissional:

e Serado considerados 5 (cinco) pontos por ano ou fragdo superior a 6
(seis) meses até o maximo de 20 (vinte) pontos, se 0 exercicio
profissional for de Contador;

20

e Sera considerado 1 (hum) ponto por ano ou fragdo superior a 6 (seis)
meses até o maximo de 06 (seis) pontos, se o exercicio profissional nao
for de contador, mas estiver relacionado com a area do cargo a que
concorre;

06

e Serao considerados 2 (dois) pontos por ano ou fragdo superior a 6 (seis)
meses até o maximo de 10 (dez) pontos, se o exercicio profissional
comprovar experiéncia no sistema Integrado de Administracdo
Financeira - SIAFI

10

Observacao: no caso de, em um mesmo periodo, o candidato ter exercido atividade dos
dois tipos citados, sera considerado apenas o de maior peso.

04

Livro editado relacionado com a area objeto do concurso: serao atribuidos 8
(oito) pontos, no caso do candidato ser o Unico autor, ou em numero de
pontos dividido pelo nimero de autores.
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05

Publicacao editada até o inicio da inscrigdo, em periédicos especializados
relacionada com a area objeto do concurso: sera considerada 4 (quatro) com
valor de 2 (dois) pontos para cada um.

5 DA DESCLASSIFICAGAO.

5.1

52

53
5.4

Sera eliminado o candidato que se apresentar além do horario previsto para o inicio da prova
escrita ou sem a documentagao exigida no dia da prova.

O candidato que for surpreendido durante a realizagdo da prova, comunicando-se com outro
candidato ou pessoa estranha, ou valer-se de expediente fraudulento, mediante testemunha e
comprovagao dos encarregados da fiscalizagdo da prova, como, manuscritos, livros, calculadoras,
celular, agenda eletrénica, maquina de calcular, instrumento eletrénico de escuta;

Obtiver nota zero em qualquer um dos conteudos que compdem a prova;

O candidato que zerar na Prova de Titulos.

6 DO RESULTADO FINAL

6.1

6.2

6.3

A média final dos candidatos sera obtida pela média aritmética das duas Fases (Eliminatéria e
Classificatoria).
Em caso de empate, entre dois ou mais candidatos, tera preferéncia para efeito de desempate, o
candidato que:
1° - obtiver maior niUmero de pontos na Prova Escrita;
2° - obtiver maior numero de pontos na Prova de Titulos;
3° - obtiver maior pontuagdo no numero de ordem 3 da tabela de titulagdo ao que se refere a
experiéncia no SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA - SIAFI
4° - 0 que for mais idoso considerando-se ano, més e dia do nascimento, contando até a data
de realizagéo da prova, nos termos dos artigos 1° e 27, paragrafo unico, da Lei n°® 10.741, de
1° de outubro de 2003.

O resultado final do concurso, uma vez homologado pelo Diretor da Escola Agrotécnica Federal de
Castanhal — Para, sera publicado no Diario Oficial da Unido, divulgados nos murais dos Prédios
Administrativo e Pedagdgico e no endereco eletronico da EAFC-PA: www.eafc-pa.gov.br indicando
os classificados até o numero de vagas previstas no edital.

7 DOS RECURSOS

7.1
7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

Nao sera concedida vista de prova escrita.

Sera facultado ao candidato interpor recursos contra os resultados das provas até 24 h. apods a
divulgacgéao do resultado oficial.

Para cada candidato admitir-se-a um Unico recurso.

O candidato dirigir-se-a a Comisséo encarregada pelo Concurso Publico, mediante requerimento
padrao a ser fornecido pela IFE , devidamente fundamentado e protocolado no Setor de Protocolo
(Gabinete do Diretor) da EAFC-PA.

. O resultado do recurso estara a disposicao do interessado na Coordenagcdo Geral de Recursos
Humanos da EAFC-PA, até 48 (quarenta e oito) horas apds o registro de entrega.

As solicitagdes de impugnagdes aos itens do edital poderao ser feitas até 72 horas apos o ato da
inscricao do interessado, que sera recebido sem efeito suspensivo e sob pena de preclusao;

Em nenhuma hipétese serdo aceitas impugnagdes aos itens do edital apés o resultado final do
concurso.

8 DA VALIDADE DO CONCURSO

8.1

O concurso tera validade de 1 ( hum ) ano, a contar da data de publicagdo da homologagao do
resultado final no Diario Oficial da Unido, conforme consta do Decreto n° 4.175 de 27 de margo de
2002, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo, mediante ato préprio da autoridade
competente.



MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
ESCOLA AGROTECNICA FEDERAL DE CASTANHAL — PA
CONCURSO PUBLICO
EDITAL N° 008/2006

9 DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NO CARGO

9.1 O candidato aprovado no Concurso Publico de que trata este Edital sera investido no cargo, se
atendidas as seguintes exigéncias:

a) Declarar sua condigéo relativa a ndo acumulagéo de cargos, empregos e/ou fungéo publica, bem
como entregara a Coordenadoria Geral de Recurso Humanos sua declaragéo de bens.

b) Ter sido aprovado e classificado no concurso, na forma estabelecida neste Edital.

c) Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa ou ser naturalizado. Em caso de nacionalidade
portuguesa, estar amparado pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com
reconhecimento de gozo de direitos politicos, nos termos do paragrafo 1°, artigo 12, da Constituigao
Federal e do Decreto n°® 70.436/72;

d) Gozar dos direitos politicos nos termos da Constituicado Federal;

e) Estar quite com as obrigagdes eleitorais para os candidatos de ambos os sexos, e, com as
obrigacGes militares, para os de sexo masculino;

f) Apresentar a titulagdo minima exigida do cargo e situag¢ao regular no 6rgao fiscalizador do
exercicio da profissao;

g) Teridade minima de 18 (dezoito) anos completos até a data da inscrigao;

h) Apresentar outros documentos que se fizerem necessarios, a época da posse.

i) Firmar declaragdo de nao estar cumprindo sangao por inidoneidade, aplicada por qualquer 6rgéo
publico ou entidade da esfera federal, estadual ou municipal ou néo ter sofrido as penalidades do
art. 137 da Lei 8,112/90.

j)  Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das aptiddes do cargo.

10 POSSE

10.1 Ao tomar posse o servidor nomeado para o cargo de provimento efetivo estara sujeito a estagio
probatério por periodo de 36 (trinta e seis) meses, durante o qual sua aptidao,capacidade seréo
objeto de avaliagédo para o desempenho do cargo.

10.2 O candidato nomeado devera permanecer na localidade onde se deu a posse por, no minimo, 5
(cinco) anos de efetivo exercicio apos o estagio probatorio.

10.3 Nao sera fornecido ao candidato qualquer documento comprobatério de habilitagcao e classificagédo
no concurso publico valendo, para esse fim a homologagao do resultado do concurso publicado no
Diario Oficial da Uniao.

10.4 O candidato habilitado neste concurso publico, somente podera tomar posse apos inspecgao
médica, na qual for julgado apto fisica e mentalmente.

10.5 E de trinta dias o prazo para a posse no cargo do candidato aprovado, contados da publicagdo do
ato de provimento (§ 1° art. 13 da lei 8.112/90), de quinze dias, contados da data da posse, o prazo
para entrar em exercicio (§ 1° art.15 da Lei 8.112/90).

10.6 Se aprovados e classificados os candidatos portadores de deficiéncia serdo submetidos a exame

médico, pericia especifica, para averiguagdo da compatibilidade de sua deficiéncia com o exercicio
das atribui¢cdes do cargo.

11 DAS DISPOSICOES FINAIS.

111

11.2

O resultado sera publicado no Diario Oficial da Unido e site da Escola Agrotécnica Federal de
Castanhal - Pa e divulgado nos murais da EAFC-PA,;

A classificagdo no processo seletivo ndo assegurara ao candidato o direito de ingresso no cargo,
apenas a expectativa de ser nomeado, segundo a ordem de classificagdo. A concretizagdo desse
ato ficara condicionada a observancia das disposigbes legais pertinentes e, sobretudo, ao
interesse, ao juizo e a conveniéncia da administragéo;

O candidato classificado ao ser convocado para assumir o cargo, sera obrigado a declarar por
escrito, se aceita ou ndo o cargo, no prazo de 48(quarenta e oito) horas. O n&o pronunciamento no
prazo estabelecido permitira a EAFC — Pa, convocar o préoximo candidato na lista de classificagéo.
O candidato que n&o atender a prescrigao desse sub-item tera seu nome deslocado “ex-oficio” para
o final da relagéo de classificacao;

Se aprovados e classificados os candidatos portadores de deficiéncia serdo submetidos a exame
médico, pericia especifica, para averiguagdo da compatibilidade de sua deficiéncia com o exercicio
das atribui¢ées do cargo.
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11.5 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo de todos os atos, editais e
comunicados do concurso que serao divulgados no endereco eletrénico da EAFC-PA e Diario
Oficial da Unido.

11.6 O candidato habilitado quando convocado, devera entregar, além dos documentos exigidos pela
Coordenacéao Geral de Recursos Humanos da EAFC — PA, uma declaragdo de nao acumulagéo de
cargos;

11.7 — Os casos omissos serao resolvidos pela Diregao Geral da EAFC-PA.

Castanhal, 29 de maio de 2006.

Francisco Edinaldo Feitosa Araujo
Diretor Geral da EAFC — PA
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CRONOGRAMA DE EXECUGAO

ETAPA / PROCEDIMENTO DATA/REALIZACAO
Publicagao do Edital — Diario Oficial da Unido e Jornal 29/05/2006
Inscrigbes 30 de 05 a 09 de 06/2006
Prova Escrita 15/06/06
Divulgagao do Gabarito Até 16/05/06

Divulgacéo do Resultado - Prova Escrita

Até 19/06/06

Periodo para Recurso — Prova Escrita

Até 24h apés o resultado

Entrega de Titulos 21/06/06
Andlise dos Titulos 22/06/06
Divulgagao do Resultado Final Até 23/06/06

Periodo para Recurso

Até 24h ap6s o resultado

homologacao

Até 30 de junho de 2006
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Anexos

Programa

PARTE | -
Programa Lingua Portuguesa

1.Compreenséo e interpretagdo de texto, 2.0rtografia, 3.Acentuagdo grafica, 4.Pontuagéo e sua relagdo com o sentido da frase,
5.Valores e emprego das diversas classes de palavras, 6.Sintaxe das relagdes: regéncia, concordancia e colocagao; 7.Semantica:
sinonimia, antonimia, homonimia, parénima, denotagéo, conotacéo, 8. Assinalamento da crase no texto, 9. Figuras de linguagem,
10.Niveis de linguagem; 11. Redacéo de correspondéncias oficiais.

PARTE Il

Especifica

10.

| - CONTABILIDADE GERAL

CONTABILIDADE
Conceito, Objetivo, Finalidade, Campo de Aplicagdo, Fungdes Técnicas e Instrumentos Contabeis e Usuarios da
Informagao Contabil;

PATRIMONIO
Conceito, composicao, aspectos qualitativos e quantitativos, equagao fundamental do patriménio e estados patrimoniais;

ATOS E FATOS CONTABEIS

CONTAS
Conceito, sistemas de contas, Plano de Contas, fungao e funcionamento das contas, situacdo das contas, apuragdo de
saldo de contas e levantamento de Balancetes de Verificagao.

ESCRITURACAO
Conceito, métodos, sistemas, livios de escrituragdo, o Débito, o Crédito, Principios Fundamentais e Convengdes
contabeis e 0 Método das Partidas Dobradas;

OPERACOES
Com Mercadorias, com Pessoal, com Ativos fixos e Financeiros e Patrimoniais e para encerramento Das Receitas e
Despesas, Apuragéo de Lucro ou Prejuizo e o fechamento do exercicio com a elaborag¢do do Balango Patrimonial e DRE;

DEMONSTRAGOES CONTABEIS -
Segundo a Lei 6404/76 e outros demonstrativos como Fluxo de Caixa, Demonstra¢do do Valor Adicionado e Balango
Social;

ANALISE DE BALANGCO
Elaboragéo e interepretagdo dos indicadores, analise de estrutura e comparativa (vertical e horizontal), de coeficientes,
por numeros indices e de quocientes.

AUDITORIA

Conceitos basicos de Auditoria, Procedimentos de Auditoria, Campo de atuagéo (Auditoria Independente e Interna), Erro e
Fraude, Controle Interno e Avaliagdo de Sistemas de Controle Interno. Testes de Auditoria. Auditoria de sistemas de
Informatica

CUSTOS
Conceitos, terminologia, principios utilizados, processo de formag&o, metodologias de apuragdo, métodos de Custeio e
andlise.
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12 |- CONTABILIDADE E ORGAMENTO PUBLICO

1. ORCAMENTO
Teoria geral do Orgamento, Orgamento Programa e sua Estrutura, Principios do Orgamento, Receita e Despesas
Orcamentaria, Receita Extra-Orgamentaria e oCiclo Orgamentario;

2. GESTAO FAZENDARIA
A Fazenda Publica, Atividades Financeiras do Estado, Exercicio Financeiro e Demonstrativo Financeiro do Exercicio;

3. RECEITAS E DESPESAS PUBLICAS
Classificagdo Legal, Estagios e contabilizagdo. Legislagao Atual;

4. CONTABILIDADE PUBLICA
Conceitos basicos, Campo de Atuag&o, Normas e Leis da Contabilidade Publica Atuais, Escriturago dos Atos e Fatos da
Administracdo Publica, Normas de Escrituragdo, os Sistemas e Planos de Contas, asd Técnicas e operagdes para o
encerramento do exercicio, levantamento de Balancetes e demais Demonstrativos, o Balango e o Resultado do
Exercicio;

5. PATRIMONIO PUBLICO
Divis&o, aspectos qualitativos e quantitativos, Inventario Publico, as variages, estrutura e anlise do Patrimdnio Publico;

6. SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA DO GOVERNO FEDERAL - SIAFI
Conceito, objetivos, a legislagao e os principais documentos;

7. TOMADA E PRESTAGAO DE CONTAS
Conceito, objetivos, a Lei de Responsabilidade Fiscal, Os Demonstrativos de Gestao, o Controle Interno e Externo.

PARTE lll

Informatica

1. Conceitos basicos de Hardware (Organizagéo basica de um computador, dispositivos
de entrada e saida) e Software (Conceito de software, software basico e software de aplicagdo), 2. Nogdes do ambiente Windows,
3. Principais aplicativos comerciais (edi¢do de textos e planilhas, software de apresentacdes), 4. Configuragdo de impressora, 5.
Conceitos de redes de computadores, 6. Nogdes basicas de internet e intranet (organizagéo, navegadores e protocolos); 6.Correio
Eletrbnico.
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